
Приложение 1
к распоряжению Председателя

Государственного Совета
Республики Татарстан

       от 14 февраля 2013 года № 78-РП

Положение
об организации работы с персональными данными депутатов 

Государственного Совета Республики Татарстан, 
работающих в Государственном Совете Республики Татарстан 

на профессиональной постоянной основе, государственных гражданских
служащих и лиц, замещающих должности, не являющиеся должностями

государственной гражданской службы Республики Татарстан,
в Аппарате Государственного Совета Республики Татарстан

1.  Настоящим  Положением определяется порядок  получения,  обработки,
хранения,  передачи  и  любого  другого  использования  персональных  данных
депутатов  Государственного  Совета  Республики  Татарстан,  работающих в
Государственном Совете  Республики Татарстан на профессиональной постоянной
основе  (далее  –  депутат), государственных  гражданских  служащих  и  лиц,
замещающих  должности,  не  являющиеся  должностями  государственной
гражданской службы Республики Татарстан, в Аппарате  Государственного Совета
Республики  Татарстан (далее  –  работник)  в  соответствии  со  статьей  42
Федерального  закона  от  27  июля  2004  года  №  79-ФЗ  «О  государственной
гражданской  службе  Российской  Федерации»  (далее  –  Федеральный  закон
№ 79-ФЗ), Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ),  Указом Президента Российской
Федерации от 30 мая 2005 года № 609 «Об утверждении Положения о персональных
данных  государственного  гражданского  служащего  Российской  Федерации  и
ведении его личного дела»,  Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом
Республики  Татарстан  от  16  января  2003  года  №  3-ЗРТ  «О  государственной
гражданской службе Республики Татарстан»  и другими нормативными правовыми
актами Российской Федерации и Республики Татарстан.

2. Аппарат Государственного Совета Республики Татарстан в соответствии с
Федеральным  законом  №  152-ФЗ  является  оператором,  организующим  и  (или)
осуществляющим обработку персональных данных, а также определяющим цели и
содержание обработки персональных данных.

3.  Перечень должностей ответственных лиц, уполномоченных на обработку
персональных данных в Аппарате Государственного Совета Республики Татарстан,
утверждается  распоряжением Председателя  Государственного  Совета  Республики
Татарстан.

4. Ответственные лица, уполномоченные на обработку персональных данных
в  Аппарате  Государственного  Совета  Республики  Татарстан,  обеспечивают
обработку  персональных  данных  в  соответствии  с  требованиями  Федерального



закона № 79-ФЗ и Федерального закона №  152-ФЗ,  других  нормативных
правовых актов Российской Федерации и несут ответственность в соответствии с
законодательством  Российской  Федерации  за  нарушение  режима  защиты  этих
персональных данных.

5. При обработке персональных данных депутата (работника) ответственные
лица,  уполномоченные  на  обработку  персональных  данных  в  Аппарате
Государственного  Совета  Республики  Татарстан,  обязаны  соблюдать  следующие
требования:

1) персональные данные следует получать лично у депутата (работника).  В
случае  возникновения  необходимости  получения  персональных  данных  депутата
(работника)  у  третьей  стороны  следует  известить  об  этом  депутата  (работника)
заранее, сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения
персональных данных и получить его письменное согласие;

2) запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу депутата
(работника)  не  установленные  Федеральным  законом  №  79-ФЗ  и  Федеральным
законом № 152-ФЗ персональные данные о его политических, религиозных и иных
убеждениях, частной жизни, членстве в общественных объединениях, в том числе в
профессиональных союзах;

3)  при  принятии  решений,  затрагивающих  интересы  депутата  (работника),
запрещается  основываться  на  его  персональных  данных,  полученных
исключительно  в  результате  их  автоматизированной  обработки  или  с
использованием электронных носителей;

4)  передача персональных данных депутата (работника) третьей стороне не
допускается  без  письменного  согласия  депутата  (работника),  за  исключением
случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

5)  следует  обеспечивать  конфиденциальность  персональных  данных,  за
исключением  общедоступных  персональных  данных,  которые  передаются  для
публикации;

6)  в  случае  подтверждения  факта  недостоверности  персональных  данных
депутата (работника) следует вносить соответствующие изменения в персональные
данные  на  основании  документов,  представленных  депутатом  (работником),  или
иных документов;

7)  в  персональных  данных  депутата  (работника)  не  должны  содержаться
данные,  относящиеся  к  персональным  данным  других  субъектов  персональных
данных;

8) запрещается речевой ввод персональных данных;
9)  должна  быть  обеспечена  защита  персональных  данных  от

несанкционированного  доступа  и  копирования,  в  том  числе  защита  от  записи
конфиденциальной  информации  на  отчуждаемые  и  мобильные  носители
информации (ноутбуки, карманные персональные компьютеры, флэш-накопители,
компакт-диски и т.п.).

6.  В  целях  обеспечения  защиты  своих  персональных  данных  депутат
(работник) имеет право:

1)  на  получение  полной  информации  о  своих  персональных  данных  и  об
обработке этих данных (в том числе автоматизированной);
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2)  на  свободный  бесплатный доступ  к  своим  персональным  данным,
включая право получать копии любой записи, содержащей персональные данные, за
исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;

3)  на  исключение  или  исправление  неверных  или  неполных  персональных
данных.  Депутат  (работник)  при  отказе  оператора  исключить  или  исправить
персональные  данные  имеет  право  заявить  в  письменной  форме  Секретарю
Государственного  Совета  Республики  Татарстан,  а  также  ответственным  лицам,
уполномоченным на обработку персональных данных в Аппарате Государственного
Совета  Республики  Татарстан,  о  своем  несогласии,  обосновав  такое  несогласие
соответствующим образом. 

Депутат (работник) имеет право дополнить персональные данные оценочного
характера заявлением, выражающим собственную точку зрения;

4)  требовать  от  ответственных  лиц,  уполномоченных  на  обработку
персональных данных в Аппарате Государственного Совета Республики Татарстан,
уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его
персональные данные, обо всех произведенных в них изменениях;

5)  обжаловать  действия  (бездействие)  оператора  в  судебном  порядке,  если
депутат  (работник),  являющийся  субъектом  персональных  данных,  считает,  что
оператор  осуществляет  обработку  его  персональных  данных  с  нарушением
требований Федерального закона № 152-ФЗ или иным образом нарушает его права и
свободы.

7. Обработка персональных данных депутата (работника) осуществляется на
основании следующих документов:

1)  согласие  депутата  (работника)  на  обработку  персональных  данных  по
форме согласно приложению 1 к настоящему Положению;

2)  согласие  на  передачу  персональных  данных  третьей  стороне  по  форме
согласно приложению 2 к настоящему Положению;

3)  отзыв  согласия  на  обработку  персональных  данных  по  форме  согласно
приложению 3 к настоящему Положению;

4) инструкция по выбору и смене паролей на компьютерах в Государственном
Совете Республики Татарстан согласно приложению 4 к настоящему Положению;

5)  Положение  о  порядке  учета  и  хранения  съемных  носителей
конфиденциальной информации (персональных данных) в Государственном Совете
Республики  Татарстан,  утвержденное  распоряжением  по  Аппарату
Государственного Совета Республики Татарстан от 5 декабря 2012 года № 319-РА.

8.  Работники  Отдела  государственной  службы  и  кадров  Аппарата
Государственного  Совета  Республики  Татарстан,  уполномоченные  на  обработку
персональных  данных,  вправе  подвергать  обработке  (в  том  числе
автоматизированной)  персональные  данные   работника  при  формировании
кадрового резерва.

9.  Персональные данные,  внесенные в личное дело депутата (работника),  и
иные  сведения,  содержащиеся  в  личном  деле  депутата  (работника),  относятся  к
сведениям  конфиденциального  характера  (за  исключением  сведений,  которые  в
установленных  федеральными  законами  случаях  могут  быть  опубликованы  в
средствах  массовой  информации),  а  в  случаях,  установленных  федеральными
законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, – к
сведениям, составляющим государственную тайну.
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10. Хранение персональных данных в  электронном  виде  осуществляется  с
использованием  специально  выделенных  для  этого  персональных  компьютеров,
имеющих программное обеспечение и исключающих работу на них посторонних
пользователей.  Персональные  компьютеры,  в  которых  содержатся  персональные
данные, должны быть защищены паролями доступа.

11. Охрана помещений, в которых ведется работа с персональными данными,
организация режима безопасности в этих помещениях заключаются в обеспечении
сохранности  носителей  персональных  данных  и  средств  защиты  информации,  а
также  исключении  возможности  неконтролируемого  проникновения  или
пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Допуск к ним предоставляется
только ответственным лицам, уполномоченным на обработку персональных данных
в  Аппарате  Государственного  Совета  Республики  Татарстан,  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации в рамках должностных обязанностей.

12.  При  передаче  персональных  данных  депутата  (работника)  оператор
должен соблюдать следующие требования:

1) не сообщать персональные данные депутата (работника) третьей стороне
без письменного согласия депутата (работника), за исключением случаев, когда это
необходимо  в  целях  предупреждения  угрозы  жизни  и  здоровью  депутата
(работника), а также в случаях, установленных законом;

2) не сообщать персональные данные депутата (работника) в коммерческих
целях без его письменного согласия;

3)  предупреждать  лиц,  получающих  по  соответствующему  запросу
персональные  данные  депутата  (работника),  о  том,  что  эти  данные  могут  быть
использованы лишь в целях, для которых они сообщены.

13.  Передача  информации,  содержащей  сведения  о  персональных  данных
депутата  (работника),  в  открытом  виде  по  телефону,  факсу,  электронной  почте
запрещается.
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